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学真面试，到金标尺

行政法高频考点

考点一 公务员

（一）公职得取得

（二）公务员的权利和义务

录用

（1）适用职务。录用担任一级主任科员以下及其他相当职级层

次的公务员，采取公开考试、严格考察、平等竞争、择优录取

的办法。

（2）试用期

新录用的公务员试用期为1年，试用期满合格的，予以任职；不

合格的，取消录用。

（3）录用排除

①曾因犯罪受过刑事处罚的；

②被开除中国共产党党籍的；

③被依法列为失信联合惩戒对象的；

④曾被开除公职的（不仅包括国家行政机关中的公职，也包括

国有企事业单位、人民团体和社会团体中的公职）；

⑤有法律规定不得录用为公务员的其他情形的。

任用

公务员的任用，坚持德才兼备、以德为先，坚持五湖四海、任

人唯贤，坚持事业为上、公道正派，突出政治标准，注重工作

实绩。

任用是指公务员领导职务或职级获得的方式。领导职务任用方

式包括选任制、委任制和聘任制。

义务
（一）忠于宪法，模范遵守、自觉维护宪法和法律，自觉接受

中国共产党领导；
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（三）公务员的任职回避

（二）忠于国家，维护国家的安全、荣誉和利益；

（三）忠于人民，全心全意为人民服务，接受人民监督；

（四）忠于职守，勤勉尽责，服从和执行上级依法作出的决定

和命令，按照规定的权限和程序履行职责，努力提高工作质量

和效率；

（五）保守国家秘密和工作秘密；

（六）带头践行社会主义核心价值观，坚守法治，遵守纪律，

恪守职业道德，模范遵守社会公德、家庭美德；

（七）清正廉洁，公道正派；

（八）法律规定的其他义务。

权利

（一）获得履行职责应当具有的工作条件；

（二）非因法定事由、非经法定程序，不被免职、降职、辞退

或者处分；

（三）获得工资报酬，享受福利、保险待遇；

（四）参加培训；

（五）对机关工作和领导人员提出批评和建议；

（六）提出申诉和控告；

（七）申请辞职；

（八）法律规定的其他权利。

四种关系
夫妻关系、直系血亲关系、三代以内旁系血亲关系以及近姻亲

关系。

三种情况

（1）不得在同一机关担任双方直接隶属于同一领导人员的职

务。

（2）不得在同一机关担任有直接上下级领导关系的职务。

（3）不得在其中一方担任领导职务的机关从事组织、人事、纪

检、监察、审计和财务工作。
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（四）公务员的处分

考点二 行政处罚

（一）种类

（二）适用

种类和期限
警告（6个月）、记过（12个月）、记大过（18个月）、降级（24

个月）、撤职（24个月）、开除。

效果

公务员在受处分期间不得晋升职务、职级和级别，其中受记过、

记大过、降级、撤职处分的，不得晋升工资档次。受撤职处分

的，按照规定降低级别。

公务员受开除以外的处分，在受处分期间有悔改表现，并且没

有再发生违纪违法行为的，处分期满后自动解除。

解除处分后，晋升工资档次、级别和职务、职级不再受原处分

的影响。但是，解除降级、撤职处分的，不视为恢复原级别、

原职务、原职级。

声誉罚 警告、通报批评；

财产罚 罚款、没收违法所得、没收非法财物；

行为罚 暂扣许可证件、降低资质等级、吊销许可证件；限制开展生产

经营活动、责令停产停业、责令关闭、限制从业；

人身自由 行政拘留

不予处罚

精神病人在不能辨认或者不能控制自己行为时

不满 14 周岁的未成年有违法行为的

违法行为轻微并及时纠正，没有造成危害后果的
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（三）简易程序

考点三 行政强制

考点四 行政复议

（一）范围

超过追责时效的。违法行为在 2 年内未被发现的，不再给予行

政处罚，法律另有规定的除外

一事不再罚
对一个行为，任何机关不得以同一事由做出两个以上罚款的行政

处罚

程序 程序要求 适用条件

简易程序

一人执法。

当场决定。

当场送达。

违法事实确凿并有法定依据，对公民处

以 200元以下、对法人或者其他组织处

以 3000 元以下罚款/警告。

行政强制措施

①限制公民人身自由；

②查封场所、设施或者财物；

③扣押财物；

④冻结存款、汇款；

⑤其他行政强制措施

行政强制执行

①加处罚款或者滞纳金；

②划拨存款、汇款；

③拍卖或者依法处理查封、扣押的场所、设施或者财物；

④排除妨碍、恢复原状；

⑤代履行；

⑥其他强制执行方式
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（二）行政复议机关

具体行政行为

不能复议的事项：

①国家行为：国防、外交等；

②刑事侦查行为：刑事拘留、逮捕等；

③内部行政行为：行政机关作出的行政处分或其他人事处

理决定；

④行政调解行为：行政机关对民事纠纷作出的调解或者其

他处理；

⑤行政指导行为。

抽象行政行为

部分抽象行政行为可以附带性审查。（规章以下，且排除

国务院的规定）

被申请人 复议机关

政府部门 本级政府或上一级主管部门

省级以下政府 上一级人民政府

垂直领导机关 上一级主管部门

省部级单位 原机关自己

政府派出机关 设立该派出机关的政府

部门派出机构 该机构所在的主管部门或该主管部门的本级政府

被授权组织 直接管理该组织的机关

多个行政机关 其共同上一级机关

被撤销的机关 其职权继承机关的上一级机关
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考点五 行政诉讼

（一）被告

（二）管辖

一般 作出行政行为的行政机关是被告

经复议

①维持：原行为机关和复议机关是共告

②改变：复议机关是被告

③未作出决定：起诉原行政行为的，原行为机关是被告；

起诉复议机关不作为的，复议机关是被告

共同作出 共同作出行政行为的行政机关是共同被告

委托 委托的行政机关是被告

授权 被授权的行政机关是被告

被撤销或者职权

变更

继续行使其职权的行政机关是被告

级别管辖

1.基层人民法院管辖本辖区的第一审行政案件。

2.中级人民法院管辖下列第一审行政案件：

（1）对国务院部门或者县级以上地方人民政府所作的行政

行为提起诉讼的案件；

（2）海关处理的案件；

（3）本辖区内重大、复杂的案件；

（4）其他法律规定由中级人民法院管辖的案件
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3.高级人民法院管辖本辖区内重大、复杂的第一审行政案

件。

4.最高人民法院管辖全国范围内重大、复杂的第一审行政

案件。

地域管辖

1.一般地域管辖

一般地域管辖，是指行政案件由最初作出行政行为的行政

机关所在地的人民法院管辖（原告就被告）。

2.特殊地域管辖

①经复议的案件，可以由最初作出行政行为的机关所在地

法院管辖，也可以由复议机关所在地人民法院管辖。

②对限制人身自由的行政强制措施不服提起诉讼由被告所

在地或原告所在地人民法院管辖。

③因不动产提起诉讼的由不动产所在地人民法院管辖。不

动产已登记的，以不动产登记簿记载的所在地为不动产所

在地；不动产未登记的，以不动产实际所在地为不动产所

在地。
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